
Flux des messages «entrée»
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Traitement des messages
par l’EMCopie carbone

Journal d’événements
Enregistrer l’entrée

Enregistrez le message sur
la «formule annonce d’entrée»
au moyen d’une copie carbone 

Classement par
domaine

Classement dans
le classeur

renseignement clé

C OC / CEM OC

Triage

Original reporté sur la
carte & évtl

enregistrement sur le tableau
des moyens



Flux des messages «sortie»
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Réponse / décision 
communiquer

Date/heure / communiqué par/à 
consigner

Inscription au journal
Journal des événements

Sortie

Classer sous
«la copie carbone»
(s’assurer du retour)

Traitement du message par collaborateur EM

Réponse / décision sur 
«formule d’annonce sortie» 
visée par le chef de domaine

avant communication

Affiche de conduite
mise à jour

Tableau des moyens
évtl mise à jour

Le message ne donne pas lieu à une 
réponse / décision. Le champ sera 
barré et visé par le chef de domaine. 
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